

[image: image1.png]


           中国质量认证中心
产品认证证书现场领取指南及注意事项
当产品认证证书缮制完成后，您可以选择将证书邮寄给申请人或者您前来CQC现场领取证书两种方式，当申请人、申请人委托相关机构或人员现场领取证书时，请您详细阅读以下要求，并携带好相关证书文件办理证书领取事宜。
1、申请人委托代理公司现场领取证书
 a.首次现场领取证书时，请您将以下资料交由前台证书发放人员建立档案：

· 代理公司的营业执照复印件

· 代理公司授权取证人的证明文件原件（见表1）

· 取证人的身份证复印件、必要的个人联系方式。
b.现场取证时，取证人需提供加盖申请人公章的委托书原件或复印件，如申请人是境外机构的，可提供公司法人签字的委托书原件或复印件（委托书公章或法人签字需清晰、完整）（见表2）
表1： 《证明文件》——代理机构授权取证人的证明文件范本

证  明  文  件

兹有XX公司 授权 取证人XX 负责领取本公司代理的产品认证证书。

本证明有效期为_______年。

    申请编号：              

                                    （代理公司公章）

                                          日期

表2：《委托书》——申请人委托代理机构领取证书的委托书范本

委     托    书

兹有 申请人公司名称 委托 代理公司名称 的 取证人姓名 前来中国质量认证中心办理____________，特此证明。

    申请编号：                

                        
（申请人公司名称公章或法人签字）

                                        日期

2、申请人委托相关机构（如实验室等）现场领取证书
a.首次现场领取证书时，请您将以下资料交由前台证书发放人员建立档案：

· 实验室营业执照的复印件

· 取证人的身份证复印件、必要的个人联系方式
b.现场取证时，取证人需提供加盖申请人公章的委托书原件或复印件，如申请人是境外机构的，可提供公司法人签字的委托书原件或复印件（委托书公章或法人签字需清晰、完整）（见表3）

表3：《委托书》——申请人委托相关人员领取证书的委托书范本

委     托    书

兹有 申请人公司名称 委托 取证人姓名 前来中国质量认证中心办理______________，特此证明。

    申请编号：                 

（申请人公司名称公章或法人签字）

                                        
日期

3、申请人网上填写的联系人现场领取证书

· 提供网上联系人身份证复印件

4、申请人委托他人（含认证工程师）现场领取证书

· 需提供加盖申请人公章的委托书原件或复印件（委托书公章或法人签字需清晰、完整）（见表3），并附现场取证人的身份证复印件

· 现场证书发放人员对取证人身份持有疑义时，将与申请人公司联系核准后，再决定是否发放证书
表3：《委托书》——申请人委托相关人员领取证书的委托书范本

委     托    书

兹有 申请人公司名称 委托 取证人姓名 前来中国质量认证中心办理______________，特此证明。

    申请编号：                 

（申请人公司名称公章或法人签字）

                                        
日期
5、申请人授权北京办事处、国内办事处现场领取证书

· 需提供加盖申请人公章或法人签字的委托书原件或复印件（委托书公章或法人签字需清晰、完整）（见表3），并附现场取证人的身份证复印件
表3：《委托书》——申请人委托相关人员领取证书的委托书范本

委     托    书

兹有 申请人公司名称 委托 取证人姓名 前来中国质量认证中心办理______________，特此证明。

    申请编号：                 

（申请人公司名称公章或法人签字）

                                        
日期
注意事项
a. 现场证书发放人员发现取证人所提供的证明文件上申请人公章或公司法人签字不清楚或不完整，或对证明文件／取证人有疑义的情况，暂不发放证书

b． 如您希望自取证书时，请您在填写网上产品认证申请书时，在“证书领取方式”中选择“证书自取”，并将其中信息填写完整，如联系人、联系电话等信息，我们会将您的证书在制证组保留20个工作日，在此期间，您可携带相关取证材料到证书发放处办理。对于自取信息填写不完整或逾期未领取的证书，我们将按申请人信息邮寄。
如有疑问，请致电中国质量认证中心产品认证客服中心，电话010-83886283。
感谢您的配合与支持！

                      中国质量认证中心产品认证客服中心

                         二〇〇七年十一月二十三日
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