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节能产品政府采购清单

管理系统使用介绍
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节能政采目录管理系统--用户操作指南

 1. 系统在首次使用前的准备工作

 安装CQCCA usbkey驱动程序

 安装CQCCA数字签名组件

 加载CQCCA数字签名组件

 2. 系统操作介绍

 企业注册介绍

 辅助功能介绍

 企业维护

 制造商联络表维护

 企业证书管理

 承诺书签名

 系统管理

 公告查看

 个人信息修改



系统在首次使用前的准备工作

安装CQCCA usbkey驱动程序

安装CQCCA数字签名组件

加载CQCCA数字签名控件

Company Logo



Company Logo

使用数字证书（USBKey）软件安装注意事项

1.USBKey驱动的安装及注意事项
安装前注意不要插USBKey，关闭浏览器、杀毒软件、

360安全卫士。

2.数字签名组件安装的注意事项
安装前需关闭浏览器、杀毒软件及360安全卫士
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使用数字证书（USBKey）问题检测

当您在USBKey使用中遇到问题时
当您遇到问题时，可通过USBKey的检测工具进行检

测，进行问题的初步判断
如无法通过检测工具查到问题，请将错误信息截图，

并联系CQCCA工作人员解决



加载CQCCA数字签名控件-控件安装提示
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加载CQCCA数字签名控件-运行控件加载项
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加载CQCCA数字签名控件-安装数字签名控件
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系统操作介绍

企业注册介绍

辅助功能介绍

企业维护

制造商联络表维护

企业证书管理

承诺书签名

系统管理

公告查看

个人信息修改
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首次登录系统时，请先注册用户。点击“注册”

点击“注册”按钮，进入注册页面：

企业信息注册
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 首先查询制造商是否在列表中，如果在列表中，请勾选，然后点击"确定
"按钮；如果不在列表中，点击"增加制造商"按钮，增加制造商信息。

 提示：查询制造商时，可以点击"查询制造商"按钮，输入制造商名称，
可以输入完整的名称或部分名称。



企业信息注册-查询功能

点击“查询”按钮，系统弹出如下界面：

输入查询条件，点击查询，系统将根据查询条件列出满足
条件的证书；点击关闭，取消本次查询操作
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企业信息注册-新增企业信息功能

点击“新增企业”按钮，系统弹出如下界面：

用户输入企业信息后，点击保存，系统提示操作成功。点
击取消，取消本次添加操作 Company Logo
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插入USBKey，在请选择证书下拉框中出现您的数字证书
名称。点击“登录”，即可登录系统。

点击登录按钮，进入系统首页：

企业首次登陆系统



辅助功能介绍

在首页的右上方，为方便用户提供了几项操作：

功能说明：

用户：显示用户信息。

主页：点击此处，可回到主页面。

注销：点击此处，将退出系统，注销本次登录。

关闭：点击此处，将关闭当前页面。
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企业维护
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制造商联络表维护

 在左侧导航栏中选择制造商联络表维护，显示如下页面：

 该页以列表形式显示了用户的联络信息。页面默认每页显示15条数据，超过
15条数据时，页面将以分页的形式显示联络信息。在页面的下方有翻页控制按
钮，用户通过翻页可以查看后面的信息。用户在该页可以添加联络信息、删除
联络信息、编辑联络信息。
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制造商联络表维护-功能展示

添加联络信息

删除联络信息

编辑联络信息
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制造商联络表维护-添加联络信息

点击添加按钮，系统弹出如下界面：

首次登录需要用户自行添加自己的制造商相关信息

用户输入信息后，点击保存，系统提示操作成功。点击取
消，取消本次添加操作 Company Logo



制造商联络表维护-删除联络信息

选择要删除的数据，点击删除，系统提示是否确定
删除选中的数据

点击确定删除，系统删除选中的数据，系统提示操
作成功；选择取消，取消本次删除操作。
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制造商联络表维护-编辑联络信息

选择要编辑的数据（每次只能编辑一条数据），点击编辑
，系统将弹出如下界面：

用户对相应的数据进行修改后，点击保存按钮，系统提示
操作成功。点击取消按钮，取消本次编辑操作
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企业证书管理

 选择企业证书管理，系统显示企业证书页面：

 该页面显示了操作用户所有的有效证书，用户可以删除不需要上清单的
证书，也可以删除某证书中的不需要上清单的规格型号。如果企业证书
大于15条，本页面做了分页处理，每页默认显示15张证书。为了方便
用户操作，该页面实现了查询功能，可根据查询条件筛选用户想查找的
证书 Company Logo



企业证书管理-功能展示

查询证书

删除证书

删除型号

查询型号
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企业证书管理-查询证书

点击查询按钮，系统弹出查询条件输入框：

输入查询条件，点击查询，系统将查询出满足条件
的证书。点击关闭，取消查询
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企业证书管理-删除证书

选择要删除的证书，点击删除证书，系统弹出确认
删除对话框：

选择确定按钮，系统删除选择的证书，并提示删除
操作成功；选择取消按钮，取消本次删除操作
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企业证书管理-删除型号

 首先选择要维护的证书，点击删除型号，系统跳转到型号删除页面：

 系统以列表分页形式列出该证书下的所有规格型号

 选择确定，删除选中的规格型号，并提示删除操作成功；选择取消，取
消本次删除操作
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企业证书管理-查询型号

点击查询，系统弹出查询条件输入对话框：

输入查询条件，点击查询，系统将根据查询条件列
出满足条件的证书；点击关闭，取消本次查询操作
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承诺书签名-加载签名组件

选择承诺书签名菜单，如果是首次使用此功能，系
统将弹出对话框，

在浏览器上方提示运行加载项
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承诺书签名

具体页面如下：
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 用户点击确定，系统弹出操作提示对话框：

 选择运行，完成组件加载

 进入承诺书签名页面，因机器不同，系统可能需要用户重新加载组件，
用户可根据以上操作重新操作，直至组件加载成功
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承诺书签名

点击左边菜单栏中的“承诺书签名”，进入承诺书签名页面。



 此时在承诺书的下方盖章处为空，页面右下方有操作提示，用户需认真
阅读承诺书后再签名。

 签名： 用户阅读完承诺书后，点击签名按钮，系统弹出证书选择对话
框：

 选择相应的证书，点击确定
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系统将图章签到页面，并弹出签章完毕提示框，并
将企业的图章签在页面下方：
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此时点击确定，并提交此次操作，完成签章操作: 

提交完成后，系统弹出操作成功提示，签章完毕。
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系统维护

选择系统管理，在页面左侧将显示两项菜单：
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公告查看

选择公告查看，进入公告查看页面：

该页面将以列表型式显示所有公告。用户可根据查
询条件查询公告，也可浏览公告。
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公告查看-功能展示

浏览公告

查询公告
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公告查看-查询公告

点击查询，系统弹出查询条件输入框：

输入查询条件，点击查询，系统将按照查询条件查
出满足条件的公告；点击关闭，取消此次查询操作
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公告查看-浏览公告

选择要浏览的公告，点击浏览，系统将弹出公告页
面：
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个人信息修改

选择个人信息修改，进入修改个人信息页面：

输入修改信息后，点击提交按钮，系统显示修改操
作成功 Company Logo
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系统及数字证书（USBKey）运行环境要求

本系统及数字证书（USBkey）的使用
应尽量满足如下要求：
操作系统:
Windows XP 
Windows Vista 
Windows 7    
操作系统语言：
简体中文
英文
浏览器：
Internet Explorer7.0及以上版本



北京中认环宇技术开发有限公司

地址：北京南四环西路188号9区2号楼5层（100070）

电话： 010-83886166

网址：www.cqcca.com.cn

Mail:  cajnqd@cqc.com.cn

节能产品政府采购清单管理系统
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