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1. USBKey 驱动安装 

 

请将 USBKey 插电脑上，打开电脑桌面上的“此电脑”或“计算

机”等找到驱动程序，双击驱动程序安装即可安装。 

2.USBKey 管理工具使用 
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2.1 修改口令 

原口令（即 USBKey的初始密码为：cqcca） 

输入新口令点击修改即可修改 USBKey密码。 

2.2 修改名称 

 

点击修改名称输入新 USBKey 名称点击修改即可。 
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2.3 查看证书 

 

点击“证书”输入口令点击登录。 
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双击“单位名称”——“详细信息” 

可查询数字证书有效期； 

 

单击“使用者”下框会显示数字证书信息， 

“OU=NO.后边的数字”为证书唯一码。 

3.CQCCA 电子签章软件安装 

3.1 使用前准备 

请确保 USBKEY 设备安装成功。 

当前使用计算机与互联网连接畅通。 

3.2 软件安装 

（1）CA客服会将电子签章软件的安装程序通过邮件的形式发送到申

请者提交的邮箱中，请下载到本地计算机，然后双击安装包开始安装。 
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（2）装完成后，桌面上会有一个签章软件的快捷方式，双击即可运

行 PDF 签章软件。 

   

 

4.CQCCA 电子签章软件使用 

4.1 新用户注册 

选择“用户图标”点击登录，选择“本地智能卡用户”（即持 Key

用户）登录，输入 USBkey 密码点击“登录”即可。 



 
 

《CQCCA PDF 电子签章软件操作手册》 

 

4.2 选择签章文件 

 

签章软件左上角点击：文件——打开——选择需要签章的文件—

—打开，选择需要签章的文件。 
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4.3 施加签章 

 

选择“签章功能”，在需要签章的位置点击鼠标左键即可完成签

章。 

4.4 施加骑缝章章 

 

选择“骑缝章功能”，调整骑缝章位置坐标、起始宽度、起始页

码、结束页码等参数，点击确定即可完成签章。 
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4.5 保存签章 

签章完成后请选择左上角“文件”——点选“保存”即可 

 

 

或选择左下角“保存按钮”保存即可。（签章完成后必须保存）

以上为完整的电子签章操作步骤。 

 

4.6 删除签章 

 

 

签章完成未保存时可删除签章重新操作，已保存文件无法删除。

具体操作：点击鼠标右键选择“删除节点”，即可删除错误签章。 
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5. 使用 USBKey 登录系统 

5.1 认证业务管理系统登录 

插入 USBKey 后，打开认证业务管理系统登录页面，“请选择数字

证书”这一栏中，会显示相应的机构名称，点击“确定”，输入 PIN 码

即可登录系统。 

 

5.2 报告上传客户端用 Key 登录 
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    上传报告的时候会弹出让您输入 Key PIN码的提示框，输入后即

可上传报告了。 

 

在使用过程中若出现的问题，请与我们联系。 

E-mail：  hanshuo@cqc.com.cn 

客服电话：010-83886166;010-83886906 

微信公众号：cqcca2011 

非常感谢您的使用~！ 

mailto:hanshuo@cqc.com.cn
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