节能产品政府采购清单管理系统

数字证书申请指南

1、 数字证书申请流程
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2、 注册

节能产品政府采购清单管理系统网址：www.cqccms.com.cn/jnqd
填写时的注意事项：

1. 组织结构代码为9位，中间没有空格和“－”。

2. 联系人和EMS联系人与纸质申请资料中保持一致。

3. EMS地址等信息需与纸质申请资料中的信息保持一致。

4. 企业Email请填写企业邮箱，能长期固定不变，定期接收邮件。并与纸质申请资料中保持一致

三、书面申请资料

(1) 境内企业所需申请资料

1. CQCCA企业数字证书申请书(签字盖章原件)；

2. 申请单位有效证件复印件（加盖单位公章）：营业执照（副本）和组织机构代码证（副本），且均有近期年审纪录;
3. 申请企业法定代表人身份证明文件复印件（加盖单位公章），授权联系人的授权书（签字盖章原件）及该联系人的身份证明文件复印件（加盖单位公章）;

4. 北京中认环宇信息安全技术有限公司电子认证服务协议一式贰份（加盖申请企业公章并由法定代表人签字）;

注：

a. 申请书、授权书等相关文档请登录http://www.cqcca.com/szzs.php?id=47&pid=18下载；

b. 以上所需申请材料均需加盖申请企业公章，法定代表人签字的地方必须是法人亲笔签名,任何形式的印章及影印无效；

c. 申请书中的收件人须与授权书中的联系人保持一致；

d. 授权书以北京中认环宇信息安全技术有限公司提供模板为准；

e. 身份证明文件:境内人员提供身份证复印件，境外人员提供护照复印件。

(2) 境外企业所需申请资料

1. CQCCA企业数字证书申请书原件；

2. 申请单位有效证件，以下未注明复印件的均提供原件；

a) 境外企业提供境外公司登记证（复印件）或者任何能够证明其具有合法公司资质的文件（复印件）；

b) 境外企业提供依据公司章程（复印件）或者依据该国法律有权代表公司签字的人的文件（复印件），同时提供当地律师对该人有权代表公司签字的效力认定的法律意见、提供当地第三方律师事务所对于依据该国法律公司对外作出行为是否需要加盖公章的法律意见；

c) 境外企业提供领事认证原件及领事认证中文翻译件（加盖申请单位公章或法人签字）。

3. 申请企业法定代表人身份证明文件复印件（加盖单位公章），授权联系人的授权书（签字盖章原件）及该联系人的身份证明文件复印件（加盖单位公章）；

4. 北京中认环宇信息安全技术有限公司电子认证服务协议一式贰份（企业法定代表人签字并加盖申请企业公章）。

注：

a. 申请书、授权书等相关文档请登录http://www.cqcca.com/szzs.php?id=47&pid=18下载；
b. 以上所需申请材料均需加盖申请企业公章，法定代表人签字的地方必须是法人亲笔签名,任何形式的印章及影印无效；

c. 以上所有申请文件以及有权签字的人的签字行为，均应当经过所在地有权机关的公证，并经过中国驻该国使领馆的认证；

d. 以上所有申请文件，原件是外文的，应当翻译为中文，并且注明在外文与中文含义发生歧义时，以中文为准；

e. 关于领事认证

境外企业领事认证的应体现如下内容：

a) 境外企业的注册地

b) 境外企业在华正式官方名称

c) 境外企业法定代表人姓名及法定代表人签字样式
d) 境外企业的公章内容及公章样式

e) 公司对外作出行为合法性的律师意见

以上内容应当经过所在地有权机关的公证后，向中国驻该国使领馆的进行领事认证；

f. 申请书中的收件人须与授权书中的联系人保持一致；

g. 授权书以北京中认环宇信息安全技术有限公司提供模板为准；

f. 身份证明文件:境内人员提供身份证复印件，境外人员提供护照复印件。
四、费用 

	产品类型
	费用

	1
	电子签章功能的USBKey
	￥800.00/年/个

	2
	无电子签章功能的USBKey
	￥800.00/年/个

	说明：

1、电子签章功能的USBKey可进行系统安全登录、信息维护、承诺书电子签章。

2、无电子签章功能的USBKey可进行系统安全登录、信息维护。

4、USBKey为数字证书的载体。


五、申请资料邮寄

1. 我们的邮寄地址：

北京中认环宇信息安全技术有限公司 (CQC Certificate Authority Center)

地址(Address)：中国北京南四环西路188号9区8号楼4层

5th floor. building 8, #9,No. 188 West Road South of the Forth Ring Road, Beijing 100070, 
P. R. China

邮编（Post Code）:100070
收件人：客服部
客服电话（Tel）：010-83886166（8:30-16:30）
值班电话（Phone）：18701350688（16:30-20:00）
客服传真（Fax）：010-83886398
客服邮箱：cajnqd@cqc.com.cn
网址：www.cqcca.com
六、汇款及发票

1、关于汇款

申请企业可直接给CQCCA汇款，如需要收费通知请与CQCCA客服联系。

请将申请企业数字证书的费用汇入北京中认环宇信息安全技术有限公司的帐户。

    开户名称：北京中认环宇信息安全技术有限公司

开 户 行：北京银行总部基地支行

账    号：0109 0849 3001 2010 5159 790

注意事项：

（1） 境内企业请您务必以申请企业名称汇款,不要以现金的形式直接存入银行帐户；

（2） 境外企业应委托一家境内企业向CQCCA汇款，并向CQCCA书面说明委托汇款关系，并加盖申请企业及汇款企业公章及法定代表人签字确认，否则所汇款项不予认可；

（3） 为了保证我们能及时准确的收到您的汇款，请将汇款底单扫描件以电子邮件形式发送给我们。汇款的确认，我们将以银行的回单为准。

2、关于发票

发票抬头：以申请单位名称为准。

发票邮寄：默认与USBKey一同邮寄，如有特殊情况需要单独邮寄的，我们将以挂号信形式邮寄（一般需要七天或更长时间），请您注意查收。

注：到CQCCA现场办理的申请企业，如是授权联系人本人（携带身份证原件）前来办理可以领取USBkey，若不是本人则不能领取USBkey，只能将其按申请资料中的地址邮寄。

七、关于客户服务

1.网站帮助信息

我们的网站www.cqcca.com 上为您提供了有关电子签章的使用手册和常见问题FAQ。 

2.客户咨询服务

我们的客服电话：010-83886166  欢迎您来电咨询。
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